
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    วิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

ที่               /                วนัท่ี  …..……  เดือน…………………พ.ศ.   …..…..…. 

เร่ือง   ขออนุญาตเดินทางไปราชการ   
 

เรียน   ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 
1. ดว้ยขา้พเจา้………………………………………………..….ต าแหน่ง……………………. 
สังกดั      วิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง  สถาบนัการอาชีวศึกษา  พร้อมดว้ย 

เสนอผ่าน 1.1 ..................................................................................  ต  าแหน่ง.............................................. 
หน. แผนกวิชา........................  ./ 1.2...................................................................................  ต  าแหน่ง.............................................. 
งาน ………………………… 1.3...................................................................................  ต  าแหน่ง.............................................. 

 1.4...................................................................................  ต  าแหน่ง.............................................. 
 1.5 ..................................................................................  ต  าแหน่ง.............................................. 

............../............./.......... มีความประสงคข์ออนุญาตเดินทางไปราชการท่ี ............................................................. 
 ........................................................................................................................................ 

 เร่ือง ................................................................................................................................ 
หวัหนา้ยานพาหนะ ตั้งแต่  วนัท่ี ............ เดือน .............................พ.ศ. ........................  เวลา ...................... 

 ถึงวนัท่ี ........... เดือน .......................พ.ศ. ...............เวลา .................น.          จ านวน .......... วนั 
 2. ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี ใชย้านพาหนะ    รถวิทยาลยัฯหมายเลขทะเบียน....................... 
 โดยมี .....................................................................  เป็นพนกังานขบัรถยนต ์

............/............./..........  รถประจ าทาง             รถรับจา้ง                อ่ืน ๆ ............................................... 
 3. สถานท่ีพกั ......................................................................................................................... 
รอง ผอ.ฝ่าย.................................. เขต / อ าเภอ ...................................  จงัหวดั ...........................  โทรศพัท ์.............................. 

 4. ขอเบิกค่าใชจ้่าย    ค่าเบ้ียเล้ียง     ค่าเช่าท่ีพกั     ค่าพาหนะ    อ่ืน ๆ ............................... 
 ตามสิทธ์ิ  จากเงินงบประมาณ หรือเงินบ ารุงการศึกษาของวิทยาลยัฯ 

 5.  ไม่ขอเบิกค่าใชจ้่าย 
............/............./..........  

                                                            ลงช่ือ                                                       ผูข้ออนุญาต 
หน. งานวางแผนและงบประมาณ                                                                      (....................................................) 
                                                            ต  าแหน่ง ................................................ 
................................................    ความเหน็ผู้อ านวยการ    

 ........................................................................................................................................................... 
                                    ลงช่ือ 

............/............./..........                                                 (.......................................................) 
                                        ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

                                                       .........../.............../.............. 
 


