
    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    วิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

ท่ี              /                 วนัท่ี  …….……  เดือน………….…………พ.ศ.   …..……... 
เร่ือง     ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษาของบุคลากร 
 

เรียน   ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

1. ขา้พเจา้   นาย / นาง / นางสาว     ....…………………………………..….ต าแหน่ง…………………….….. 
สังกดั      คณะวิชา .................................          งาน .......................................     ศนูย.์............................................ 
มีความประสงคข์ออนุญาตออกนอกสถานศึกษา ในวนัท่ี .................  เดือน ...................................พ.ศ. ...................... 
ระหวา่งเวลา ........................... น.    ถึง  เวลา ............................. น.      รวม ...................  ชัว่โมง    เพื่อปฏิบติังาน 
เร่ือง  (ระบุเหตุผล) .......................................................................................................................................................... 
ณ  สถานท่ีอ าเภอ ................................................................................  จงัหวดัตรัง 

 2. ขา้พเจา้ขอรับรองวา่การขออนุญาตในช่วงเวลาตามขอ้   1. ขา้พเจา้       ไม่มีชัว่โมงสอน       มีชัว่โมงสอน 

เสนอผ่านตามล าดับช้ัน  

งานบุคลากร                                                            ลงช่ือ                                                       ผูข้ออนุญาต 
                                                                      (....................................................) 
(.............................................)                                                            ต าแหน่ง ................................................ 

........../............./..........           การพจิารณาของวิทยาลยัฯ 

หน.แผนกวิชา........................... / 
                                อนุญาต                            ไม่อนุญาต 

งาน...........................................  
  

(..........................................)  
........../............./..........                                                            ลงช่ือ                                                     ผูอ้นุญาต 

รองผอ.ฝ่าย .............................                                                                       (................................................) 
                                                            ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

(..........................................)                                                             
........../............./..........  

หมายเหตุ     1.  ผูข้ออนุญาตเป็นผูด้  าเนินการเสนอผา่นผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชั้นและจะตอ้งไดรั้บอนุญาตแลว้เท่านั้น 
       2.  กรณีท่ีผูข้ออนุญาตสังกดัทั้งคณะวิชาและงานใหเ้สนอผา่นทุกระดบั / ทุกฝ่าย 

                     3. ในระหวา่งเวลาราชการปกติ มีเหตุจ าเป็นจะขออนุญาตออกนอกสถานศึกษาได้ ไม่เกิน  2  ชัว่โมง 
4. เก็บส าเนาเอกสารน้ีท่ีงานบุคลากร 

 
 



 

    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    วิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

ท่ี              /                วนัท่ี  …….……  เดือน ………….………… พ.ศ.   ……...…. 

เร่ือง     ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา 
 

เรียน   ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

  เน่ืองดว้ย ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ........................................................................................... 
ต าแหน่ง ......................................................................  แผนก ......................................คณะวิชา............................. 
ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา   วนัท่ี .......................  เดือน ..................................พ.ศ. ........................................ 
เวลาไป ..........................  เวลากลบั.................................  เน่ืองจาก   ขา้พเจา้........................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
      ลงช่ือ.................................................... 
              (....................................................) 
      ต าแหน่ง ............................................... 
 
 

หมายเหตุ     1.   ผูข้ออนุญาตเป็นผูด้  าเนินการเสนอผา่นผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชั้นและจะตอ้งไดรั้บอนุญาตแลว้เท่านั้น 
       2.   กรณีท่ีผูข้ออนุญาตสังกดัทั้งคณะวิชาและงานใหเ้สนอผา่นทุกระดบั / ทุกฝ่าย 

                     3.  ในระหวา่งเวลาราชการปกติ มีเหตุจ าเป็นจะขออนุญาตออกนอกสถานศึกษาได ้ไม่เกิน  2  ชัว่โมง 
4. เก็บส าเนาเอกสารน้ีท่ีงานบุคลากร 

 
 
 
 
 
 



    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    วิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

ท่ี              /                วนัท่ี  …….……  เดือน ………….………… พ.ศ.   ……...…. 

เร่ือง     ขออนุญาตออกนอกเขตจงัหวดั 
 

เรียน   ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 

  ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................... ต าแหน่ง..................................... 
มีความประสงคท่ี์จะขออนุญาตออกนอกเขตจงัหวดัเพื่อ ............................................................................................... 
มีก าหนด  ................. วนั         นบัตั้งแต่วนัท่ี .......................  เดือน ....................................  พ.ศ. ....................    
ถึงวนัท่ี .......................    เดือน...........................  พ.ศ. ................   

  ในขณะท่ีขา้พเจา้ออกนอกเขตจงัหวดั   ขา้พเจา้จะพกัอยู ่ ณ  บา้นเลขท่ี .........................    หมู่ ........... 
ถนน ........................  ต าบล ...........................  อ  าเภอ................................จงัหวดั...................... โทรศพัท.์..................... 
 

         ขอแสดงความนบัถือ 
 

                 ลงช่ือ .................................................... 
                         (....................................................) 
               ต าแหน่ง .................................................. 
 
 
เรียน  ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยตีรัง 
 เพื่อโปรดอนุญาต 


