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3) คลิกท่ีปุ่ม นักศึกษาหลักสูตรระยะสั้น 
4) กรอก รหัสประจำตัวนักเรียนนักศึกษา เลขประจำตัวประชาชนนักเรียนนักศึกษา และคลิก เลือกสถานศึกษา 
5) คลิกท่ีปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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6) หน้าหลักสำหรับกลุ ่มสิทธิ ์นักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง (นักศึกษาหลักสูตรระยะสั ้ง) แสดงเมนูการใข้งานระบบ เรื ่องแจ้งเตือน ข่าวประชาสัมพันธ์ ข้อมูลผู ้ใช้งาน  
และปุ่ม เปลี่ยนรหัสผ่าน ดังภาพ 
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3. กรณีลืมรหัสผ่าน 
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1) คลิกท่ีปุ่ม ลืมรหัสผ่าน 
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1. เมนูการใช้งานสำหรับนักเรียนนักศึกษาหรือผู้ปกครอง 
ประกอบด้วยเมนูหลัก ดังนี้ 
1.1 หน้าหลัก 

ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 
1) แสดงเมนูการใช้งานตามสิทธิ์  
2) แสดงข่าวประชาสัมพันธ์ 
3) แสดงเรื่องแจ้งเตือน 
4) แสดงรายละเอียดผู้ใช้งาน 
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1.2 บริการนักเรียนออนไลน์ 
ประกอบด้วยเมนูย่อย ดังนี้ 
1) ตรวจสอบข้อมูล 

• ตารางเรียน 

• หัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 
• ผลการเรียน 

• แผนการเรียน 

• รายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ชั้นเดียวกัน 

• ข้อมูลการเงิน 

• รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

• ตรวจสอบรายวิชาตามแผนการเรียน 

• สรุปเวลาเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียน 

2) รายงานข้อมูล 
• รายงานสรุปการลงทะเบียน 
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2. การใช้งานเมนูบริการนักเรียนออนไลน์ 
เมนรูะบบบริการนักเรียนนักศึกษาเป็นเมนูสำหรับให้นักเรียนนักศึกษาสามารถค้นหา ตรวจสอบข้อมูล และพิมพ์รายงานข้อมูล โดยผู้ใช้งานสามารถใช้งานในส่วนนี้ไดด้ังนี้  
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2.1 เมนูตารางเรียน 
เป็นเมนูสำหรับค้นหาและพิมพ์ตารางเรียนได้ โดยคลิกท่ีเมน ู1) บริการนักเรียนออนไลน์ >> 2) ตารางเรียน 

 
 

2.1.1 ค้นหาตารางเรียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงตารางเรียนที่ค้นหา 
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2.1.2 พิมพ์เรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงตารางเรียนที่ค้นหา 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์เรียนนักเรียนนักศึกษา (รายบุคคล) 

 
 
ตัวอย่าง เอกสารตารางเรียน 
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2.2 เมนูหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบรหัสวิชา รายวิชาของแต่ละภาคเรียน และสามารถตรวจสอบหัวข้อรายการสอบได้ 

โดยคลิกทีเ่มน ู1) บริการนักเรียนออนไลน์ >> 2) หัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 

 
 

2.2.1 ค้นหาหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงหัวข้อ/รายการสอน (Course Outline) 
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2.2.2 ตรวจสอบหัวข้อรายการสอบ 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) คลิกท่ีปุ่ม ตรวจสอบหัวข้อ/รายการสอบ 

 
4) แสดงหน้าจอหลังจากคลิกที่ปุ่ม ตรวจสอบหัวข้อ/รายการสอบ 
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2.3 เมนูผลการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับค้นหาและพิมพ์ผลการเรียนของแต่ละภาคเรียนได้ โดยคลิกที่เมนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >>  

2) ผลการเรียน 

 
 

2.3.1 ค้นหาผลการเรียน 
1) เลือกข้อมูล ปีการศึกษา 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงผลการเรียน 

 
 

2.3.2 พิมพ์ผลการเรียน 
1) เลือกข้อมูล ปีการศึกษา 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงผลการเรียน 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ผลการเรียน 
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ตัวอย่าง เอกสารผลการเรียน 
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2.4 เมนูแผนการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับค้นหาและพิมพ์รายงานแผนการเรียนได้ โดยคลิกที่เมนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >>  

2) แผนการเรียน 

 
 

2.4.1 ค้นหาแผนการเรียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 
2) ระบบจะทำการค้นหาและแสดงข้อมูลอัตโนมัติ 
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2.4.2 พิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 
2) ระบบจะทำการค้นหาและแสดงข้อมูลอัตโนมัติ 
3) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานข้อมูลแผนการเรียน 
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ตัวอย่าง เอกสารรายงานข้อมูลแผนการเรียน 
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2.5 เมนูรายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ชั้นเดียวกัน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลรายชื่อนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ชั ้นเรียนเดียวกัน รวมถึงข้อมูลกลุ่มเรียน  

 โดยคลิกทีเ่มน ู1) บริการนักเรียนออนไลน์ >> 2) รายช่ือนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ชั้นเดียวกัน 

 
3) รายละเอียดกลุ่มเรียน 
4) รายชื่อนักเรียนในกลุ่มเรียน 
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2.6 ข้อมูลการเงิน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบข้อมูลทางการเงินได้ โดยคลิกทีเ่มนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >> 2) ข้อมูลการเงิน 

 
3) หน้าจอแสดงข้อมูลหลังจากคลิกท่ีเมนูข้อมูลการเงิน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานสำหรับนักเรียนนักศึกษาหรือผู้ปกครอง 

15 

2.7 รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
เป็นเมนูสำหรับพิมพ์รายงานรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมดได้ โดยคลิกที่เมนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >>  

2) รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 

 
 

2.7.1 พิมพ์รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
1) คลิกที่ปุ่ม รายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด  

 
 
ตัวอย่าง เอกสารรายวิชาที่ไม่ผ่านทั้งหมด 
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2.8 ตรวจสอบรายวิชาตามแผนการเรียน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบรายวิชาตามแผนการเรียน โดยคลิกที่เมนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >>  

2) ตรวจสอบรายวิชาตามแผนการเรียน 

 
 
หน้าจอแสดงข้อมูลรายวิชาตามแผนการเรียน 
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2.9 สรุปเวลาเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบเวลาเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียน และสามารถพิมพ์รายงานสรุปรายวิชา 

ที่ลงทะเบียน โดยคลิกทีเ่มนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >> 2) สรุปเวลาเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียน 

 
 

2.9.1 ค้นหาข้อมูลเวลาเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงรายชื่อวิชาที่ลงทะเบียนตามภาคเรียน 

 
  



ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
คู่มือการใช้งานสำหรับนักเรียนนักศึกษาหรือผู้ปกครอง 

18 

2.9.2 พิมพ์รายงานสรุปรายวิชาที่ลงทะเบียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงรายชื่อวิชาที่ลงทะเบียนตามภาคเรียน 
4) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานสรุปรายวิชาที่ลงทะเบียน 

 
 
ตัวอย่าง รายงานสรุปรายวิชาที่ลงทะเบียน 
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2.10  รายงานสรุปการลงทะเบียน 
เป็นเมนูสำหรับตรวจสอบเวลาเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียน และสามารถพิมพ์รายงานสรุปรายวิชา 

ที่ลงทะเบียน โดยคลิกทีเ่มนู 1) บริการนักเรียนออนไลน์ >> 2) รายงานสรุปการลงทะเบียน 

 
 

2.10.1 ค้นหาข้อมูลสรุปการลงทะเบียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงข้อมูลการลงทะเบียน 
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2.10.2 พิมพ์รายงานสรุปการลงทะเบียน 
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน 

หมายเหตุ ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง * ต้องระบุข้อมูลทุกข้อจึงจะสามารถค้นหาข้อมูลได้ 
2) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา  
3) หน้าจอจะแสดงข้อมูลการลงทะเบียน 
4) คลิกทีปุ่่ม พิมพ์รายงานการลงทะเบียนของภาคเรียน 
5) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์รายงานการลงทะเบียนทุกภาคเรียน 
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ตัวอย่าง รายงานการลงทะเบียนของภาคเรียน 
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ตัวอย่าง รายงานการลงทะเบียนทุกภาคเรียน 
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ตัวอย่าง รายงานการลงทะเบียนทุกภาคเรียน (ต่อ) 
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